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1. Introduccion

* La biblioteca como un recurso a disposicion
de la comunidad educativa con sus normas
de funcionamiento, programacioén de
actividades, horario de apertura, profesorado
v politica de préstamos esta recogida en el
Plan del Centro. La Biblioteca posee las
siguientes caracteristicas:

— Superficie: 120 mts2, con grandes ventanales al
patio y dos puertas de acceso, una desde el
pasillo de las aulas de los Ciclos formativos y otra
desde el patio del Instituto.

— Situada en la planta baja del edificio.
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1. Introduccidon (Mobiliario)

. Un ordenador para la gestion y una impresora, ubicados en la zona
de gestion y recepcidon con dos mesas de profesor.

. Un ordenador para uso del alumnado

. Un tablon de anuncios para novedades editoriales

s Un extintor

. Una vitrina donde se expone una edicion facsimil de la Constitucion

Espanola de 1978 regalada por el ex presidente de las Cortes D. Félix
Pons en su visita a nuestro Instituto.

. Un proyector y pantalla fijos al techo.

. Un televisor y reproductores de DVD y VHS.

. Zona de lectura con siete mesas de seis puestos cada una, con sus
sillas correspondientes.

. 30 estanterias adosadas a las paredes donde se guarda todo el

material bibliografico siguiendo la clasificacion de la C.D.U. con su
sefalizacion correspondiente.

. El nimero total de fondos esta en torno a los 13.000 ejemplares.
Existe un numero importante libros y material audiovisual ubicados en
los diferentes departamentos didacticos. Nuestro objetivo es realizar una
catalogacion centralizada de todos ellos.
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2. Objetivos generales de mejora

a) Promover la lectura entre nuestro alumnado,
impulsando y promoviendo actividades que
faciliten la mejora de la comprension lectoray
estimulando el habito de la lectura.

b) Gestionar la biblioteca para convertirla en
fuente de informacion y de recursos.

C) Dar apoyo a los planes y proyectos del
centro

d) Proporcionar una educacion en el uso de la
informacion y de los recursos documentales
integrandola en la metodologia de las distintas
materias.

e) Llevar a cabo una apertura extraescolar a
otros colectivos e instituciones



3.1. Tareas técnico-organizativas

olicitar y uutlizar responsable’y e umnado
aplicacion BiblioWeb equipo de apoyo. profesorado
[Finalizacion  de  la EI responsable y el ATumnado y Todo el curso
catalogacion en Abies|  equipo de apoyo. profesorado
de todos los fondos
antiguos
[Organizacion  de 1a El responsabley el ATumnado, Abril 2020
Feria del Libro equipo de apoyo. profesorado y
familias
[Realizacion de  tres El responsable y el ATumnado de 1° 20 trimestre
sesiones sobre equipo de apoyo. de ESO:
organizacion y responsable.
funcionamiento de una
biblioteca (CDhU,
tejuelos, etc)
[Actualizacion de 1ondos ETI responsable y el ATumnado y Todo el curso
(libros, material]  equipo de apoyo. profesorado
audiovisual)
[Renovacion mobiliario El responsabley el Alumnado Todo el curso
y decoracion del espacio equipo de apoyo.
fisico de la biblioteca
[Tnformacion al Claustro EI responsable de ATumnado y Todo el curso
y los Departamentos de la biblioteca profesorado
las actividades
realizadas y del
presupuesto para

compra de material,
indicando a los mismos
que hagan propuestas
de adquisicion y/o
I dinamizacién.
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3.2. Tareas técnico-organizativas

ormacion, entre e
profesorado, de un
equipo de apoyo a la
biblioteca.

responsapie

Formacion, enue el
alumnado, de un equipo
de apoyo a la biblioteca.

El responsable y el
equipo de apoyo.

Alumnado

Octubre

[EXpurgo de los fondos
no adecuados por
razones de antigiiedad,
desfase y/o mal estado.

El responsable y el
equipo de apoyo.

ATumnado,
profesorado y
familias

Todo el curso

[Organizacion de una
visita del tutor de cada
nivel con sus
tutorandos a la
biblioteca durante el
horario lectivo para
conocer la organizaciéon
y funcionamiento de la
misma.

El responsable y el
equipo de apoyo.

ATumnado y
profesorado

octubre

[En el panel mlormativo
se reflejaran las normas
de funcionamiento de la
biblioteca y las
novedades.

EI responsable y el
equipo de apoyo.

ATumnado y
profesorado

Todo el curso

Colocacion de tejuelos y
pegatinas para
garantizar el
reconocimiento y lugar
de colocacion de los
fondos. mobiliario

EI responsable de
la biblioteca.

ATumnado y
profesorado

www.iesalhambra.es
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3.3. Tareas técnico-organizativas

esarrollo dae activiaades

responsable y

umnado

que fomenten la lectura. el equipo de profesorado
Asi como las apoyo.
relacionadas con
celebraciones y
efemérides
[ApOyo0 a l0s Programas y EI responsable” y ATumnado y Todo el curso
Proyectos en los que el el equipo de profesorado
centro participa. apoyo.
[Apadrinamiento 1ector EI responsable y Alumnado Todo el curso
el equipo de
apoyo.
[Ampliar el numero de EI Tresponsable de Alumnado Primer trimestire
ordenadores para la la biblioteca
consulta por internet
Coordinar una El responsable de Comunidad T'odo el curso (una
comunidad lectora, con la biblioteca educativa vez al mes)
asistencia de alumnado,
profesorado y familias.
Buscar  formulas  de El responsable 'y Alumnado T'odo el curso
colaboracion con la el equipo de
Biblioteca Municipal apoyo.
ubicada en  nuestro
barrio.
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3.4. Tareas técnico-organizativas

pHUsCE: El responsable y|  Alumnado pRasgaro
juveniles el equipo de Octubre
apoyo
Facilitar Ta colaboracion EI responsable de Comunidad Todo el curso
de miembros del AMPA la biblioteca educativa
en la gestion y
organizaciéon de la
biblioteca
Crear un banco de Bl responsable 'y Comunidad "Todo el curso
recursos electronicos el equipo de educativa
apoyo.
Elaborar y pasar una EI responsable y ATumnado Octubre
encuesta al alumnado el equipo de
sobre sus gustos apoyo.
literarios.
Elaboraciony difusion de El responsable y Comumdad lodo el curso
un boletin de novedades el equipo de educativa
y de guias de lectura. apoyo.
KRetomar el premio al El responsable y Alumnado lercer trimestre

alumno lector.

el equipo de
apoyo.
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4. Servicios de la biblioteca

Los préstamos y las devoluciones se realizaran durante las horas de
apertura de la biblioteca y siempre de manera informatizada en el
programa Abies.

Cualquier profesor/a puede utilizar la biblioteca para actividades de
clase.

Las enciclopedias, diccionarios y revistas solo son prestables en la sala.

El préstamo domiciliario tiene la siguiente duracion:
- Alumnado: mdximo 2 libros por 15 dias, prorrogable una semana mas.
- Profesorado y P.N.D.: maximo 3 libros por 15 dias, prorrogable una semana

- Aulas y Departamentos: mdaximo 15 libros por 15 dias.

En caso de pérdida o deterioro de un ejemplar prestado, el lector debera
reponerlo o abonar su importe.

En caso de retraso en los préstamos, se impondran las siguientes
sanciones:

1. Si es el primer retraso, no se le volverd a prestar ningun material durante un
periodo igual al del incumplimiento de la devolucion

2. Si es el segundo retraso, se duplicard el periodo descrito en la sancion anterior.

3. Si es el tercer incumplimiento, se le retirard la tarjeta de la biblioteca para ese
curso.

www.iesalhambra.es



4. Servicios de |la biblioteca

Tipos de préstamos

- Individual: asighados a una persona concreta bajo su
responsabilidad.

- Departamental: asignados al Departamento
correspondiente bajo la supervision del mismo. Este
tipo de préstamos pueden prolongarse por un
trimestre o, en caso excepcional, por un curso.

- Grupal: asignados a un grupo de alumnos
supervisados por el profesor de la asignatura o por el
equipo de apoyo de biblioteca en el caso de los libros
del proyecto lector. Para crear bibliotecas de aula, el
préstamo se prolongara durante un trimestre.

www.iesalhambra.es




4. Servicios de |la biblioteca

- Estimular el desarrollo personal creativo: talleres de teatro, de poesia de
narracion, elaboracion de una revista, recital de poemas (en el dia del libro),
certamen literario, tertulias literarias (con autores de la localidad), grupos
de lectura, taller de comics, etc

- La gestion cultural, fomentando el conocimiento del patrimonio cultural, la
valoracién de las artes, de los logros e innovaciones cientificos y facilitando
el acceso a las expresiones culturales de todas las manifestaciones artisticas.
Para ello, desde la biblioteca se gestionaran, en colaboracion con los
distintos departamentos didacticos, actividades encaminadas a la difusion
cultural. Por ejemplo: la elaboracidon de guias de lectura, rutas literarias por
la ciudad, investigacion de la vida de un autor/autora, investigacion sobre un
tema de caracter cultural(literario, filoséfico, historico, etc.), actividades
cine/literatura, preparacion de exposiciones monograficas, recepcion de
una exposicion itinerante, recepcion de una obra de teatro, etc.

- las actividades tradicionales, como la catalogacion informatica de los
fondos existentes, la utilizacion del programa informatico ABIES para la
gestion de todo lo relacionado con la biblioteca escolar, la elaboracion de
una guia de la biblioteca escolar para garantizar su correcta organizacion, la
organizacion de las estanterias para la clasificacion de los fondos siguiendo
la Clasificacion Decimal Universal (CDU), garantizando que la biblioteca
escolar abarque todo lo necesario para la Comunidad Educativa .

ra.es



5. Mecanismos e instrumentos para la circulacion vy
difusion de la informacion referidos a servicios vy
programas articulados desde |a biblioteca

e (Carteleriaenla
propia Biblioteca y
en pasillos y
vestibulo del Centro.

 Pagina Web del
Instituto.

* |Informacion
proporcionada en
los claustros, ETCP y
otros organos
colegiados

www.iesalhambra.es




6. Politica documental. Actuaciones sobre
secciones documentales de aula.

La adquisicion y seleccion
de los fondos se realizara

J  teniendo en cuenta las

" necesidades de los
1 departamentos didacticos,
4 las demandas del

¥ alumnado, la metodologia

de las programaciones, los
planes de estudios o las
carencias en las distintas
colecciones.

www.iesalhambra.es



7. Contribucion de la biblioteca al

fomento de la lectura.

 Diade la biblioteca (24 de octubre)

e Diade lalectura enla Comunidad andaluza (16 de diciembre)
e -Diadel libro infantil y juvenil (2 abril)

* Feria del libro: dos semanas entre los meses de marzo y abril.

 Visita a la Feria Internacional del libro de Granada vy
participacion en algunas de sus actividades

* Celebracion de las efemérides de un escritor (nacimiento/
muerte) o de una obra literaria (sugeridas desde los
Departamentos Didacticos)

* Celebracion de varias sesiones formativas dirigidas a los grupos
de 12y 22 de ESO,

* Exposiciones de fondos de la biblioteca con motivo de diversas
efemérides, como el dia internacional del libro y derechos de
autor (23 de abril)

e Visita con alumnado de 12 de ESO a la biblioteca “Las Palomas”

www.iesalhambra.es



7. Contribucion de la biblioteca al
fomento de la lectura.

Visita a la Biblioteca de Andalucia

e Comunidad Lectora, compuesta de madres, padres, alumnado,
profesorado y personal no docente.

e Panel de novedades editoriales.

* Premios y reconocimientos a los mejores lectores de cada
grupo, teniendo en cuenta las actividades de lectura en el aula
y la utilizacion de la biblioteca escolar.

» Actividades diversas para celebrar el dia del libro.

e Colaboracion con el Departamento de Lengua y Literatura en el
concurso de relatos que se celebra cada curso.

* -Boletin informativo
* Exposiciones tematicas o de libros.
* Apadrinamiento lector

www.iesalhambra.es



8. Contribucion al acceso y uso de la informacion.
Programas de formacién basica de usuarios/as de la
biblioteca y de educacion en habilidades estratégicas
para aprender, investigar e informarse.

- Celebracion de varias sesiones
formativas dirigidas especificamente a
los grupos de 12 y 29 de ESO,
utilizando los recursos que se ofrecen
bajo el titulo “Biblioteatro”.

- Informacién a la comunidad
educativa del centro de la organizacion
y funcionamiento de la biblioteca.

- Organizacion de visitas a la biblioteca
del alumnado acompafado de sus
tutores.

- Utilizacion de la biblioteca por parte
del alumnado participante en el
torneo de debates como centro de

informacion y recursos para la
wvgetividad.




9. Apoyo de la biblioteca a planes y
proyectos del centro.

- Colaboracion con los responsables vy
coordinadores de los diversos planes y
programas en los que participa nuestro
Centro a la hora de adquirir fondos y
organizar las actividades previstas: Dia
internacional de la mujer (8 de marzo),
Dia internacional de las personas con
discapacidad (3 de diciembre), Dia
escolar de la no violencia y la paz (30
de enero), Dia mundial sobre Ia
diversidad cultural y el didlogo (31 de
Mayo).

- Creacion de fondos bibliograficos
destinados a ofrecer material sobre los
planes y proyectos del centro

JACoeducacion; Escuela, espacio de paz;
etc )




10. Atencion a la diversidad vy
compensacion educativa.

{ Adquisicion de fondos,
)y Préstamoy
asesoramiento para el
auladePT. y el aula
T.E.A.

www.iesalhambra.es




11. Acciones de colaboracion. Actuaciones para las familias y su
implicacion en actividades de la biblioteca escolar. Colaboracion

con otros sectores, organismos

o entidades y/u otras

bibliotecas escolares. Apertura extraescolar.

www.iesalhambra.es

- Participacion de miembros de
la AMPA en el Plan de Trabajo
y en las actividades
programadas durante el curso.

-Tareas de apoyo al
funcionamiento de la
biblioteca, especialmente en
horario no lectivo

- Colaboracion de padres y
madres, durante los recreos,
en la gestion de la biblioteca

-Colaboracion con la biblioteca
del barrio (“Las Palomas”)



/ 12. Formacion

* Adscripcion de la persona responsable a la red

profesional Bibliotecas de Granada, matriculandose
en un curso a distancia convocado por el Aula Virtual
de Formacion del Profesorado en la linea 1: Tareas
técnicas y organizativas (12 trimestre)

Asistencia a las Jornada informativo-formativa de la
Red Profesional Territorial en Octubre y a la jornada
final de intercambio de experiencias en el mes de
Mayo.

-Asistencia a las Jornadas provinciales de la Red de
Bibliotecas Escolares organizadas por la Delegacion
Territorial y el CEP de Granada (22 trimestre)

www.iesalhambra.es



13. Recursos materiales y econdmicos
(presupuesto).

* |Inversion total: 800 €, que se desglosan en las
siguientes partidas:
— Adquisicion de libros: 500 €
— Adquisicion de material audiovisual e informatico:
200 €
\ — Reparacion y mantenimiento de las instalaciones:
100 €

. Un 25 % de este presupuesto procedera de
donaciones de |la Asociacion de Madres y Padres
del Instituto. El resto, de la asighacion
presupuestaria consignada en los gastos de
funcionamiento del Centro.

www.iesalhambra.es




14. Evaluacion.

Los mecanismos de

EVALUACION i
DE BIBLIOTECAS evaluacion  son  los
e ks et o o previstos en los procesos

de autoevaluacion del
centro, con la utilizacion
de encuestas especificas
de satisfaccion para los
usuarios de la Biblioteca.
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